Zarzadzenie Nr 44/2025
Waéjta Gminy Czarnia
z dnia 31 pazdziernika 2025 r.

w sprawie upowaznienia pracownikow Urzedu Gminy do zalatwiania indywidualnych spraw
7 zakresu administracji publicznej i wydawania decyzji administracyjnych w imieniu Wojta
Gminy.

Na podstawie art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. 22025 r. poz. 1153, 1436 ) zarzgdza si¢ co nastepuje:

§1

Upowazniam pracownikéw Urzedu Gminy do zalatwiania indywidualnych spraw z zakresu
administracji publicznej i wydawania decyzji administracyjnych w nastgpujacym zakresie:

1. Sekretarz Gminy Pan Grzegorz Kamzelski upowazniony jest do:

1) podpisywania zaswiadczen i pism wychodzacych na zewngtiz Urzedu,

2) podpisywania urzgdowych wezwai i upomnie,

3) podpisywania czekéw i przelewow wraz z autoryzacjg elektroniczna,

4) zatwierdzania do wyplaty oraz sprawdzania pod wzgledem formalnym imerytorycznym
rachunkow/faktur oraz innych dokumentow i dowodow ksiggowych,

5) podpisywania i przekazywania w formie elektronicznej sprawozdan resortowych
i statystycznych,

6) zlecania wyjazdow i delegacji stuzbowych dla pracownikéw Urzedu Gminy,

7) podpisywania zgloszen do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego,
imiennych raportéw miesigcznych i imiennych raportow miesiecznych korygujacych,
zgloszen platnika, deklaracji rozliczeniowych i deklaracji rozliczeniowych korygujacych
oraz innych dokumentow do ZUS,

8) podpisywania oswiadezen, deklaracji i informacji podatkowych obowigzujacych z zakresu
podatku dochodowego od 0séb fizycznych,

9) podpisywania miesigcznych kart kierowcow OSP,

10) stwierdzania wlasnorgcznosci podpisu,

11) stwierdzania zgodnoscei kopii z oryginalem dokumentu,

12) podpisywania decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego, podatku lesnego i podatku od
nieruchomosci oraz decyzji w sprawie wymiaru lacznego zobowigzania pienigznego,

13) podpisywania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

14) podpisywania decyzji w sprawie przyznania lub odmowy przyznania dodatku
mieszkaniowego,

15) podpisywania decyzji zezwalajgcych na usunigcie drzew lub krzewdw,

16) podpisywanie decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkeji rolnej,

17) wydawania dowodéw osobistych i wykonywania pozostalych czynnosci zwigzanych z
wydaniem dowodu osobistego,

18) podpisywania oraz wydawania zaswiadczen i informacji na podstawie akt ewidencji
ludnosci i dowodéw osobistych,

19) podpisywania sprawozdan statystycznych z zakresu ewidencji ludnosci,

20) podpisywania oraz wydawania za$wiadczen i informacji na podstawie stalego rejestru
wyborcow,

21)podpisywania decyzji o warunkach zabudowy,



22)podpisywania decyzji o rozgraniczeniu nieruchomosci i zatwierdzenia projektéw podziatu

nieruchomosci,

23)uprawomocniania decyzji,
24)podpisywania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)

Pracownik ds. ksiegowoséci Pani Sylwia Rydel upowazniona jest do:

stwierdzania pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentéw ksiggowych,
podpisywania czekow i przelewow wraz z autoryzacjg elektroniczna,

podpisywania zgloszen do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, imiennych
raportow miesigcznych i rocznych, imiennych raportéw miesigcznych i rocznych
korygujacych, zgloszen platnika, deklaracji rozliczeniowych i deklaracji rozliczeniowych
korygujacych oraz innych dokumentéw do ZUS,

podpisywania o$wiadczen, deklaracji i informacji podatkowych obowiazujacych z zakresu
podatku dochodowego od 0séb fizycznych,

stwierdzania zgodnosci kopii z oryginalem dokumentu,

podpisywania pism wychodzacych na zewnatrz Urzedu,

podpisywania i przekazywania w formie elektronicznej sprawozdan resortowych
i statystycznych.

3. Pracownik ds. wymiaru podatkéw i oplat Pani Jadwiga Skorupska upowazniona jest
do:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

podpisywania i wydawania zaswiadczen wychodzacych na zewnatrz Urzedu,

stwierdzania wlasnorecznosci podpisu,

stwierdzania kopii za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentu,

umieszczania na fakturach VAT stanowiacych dowdd zakupu oleju napedowego, adnotacji o
tresei ., Przyjeto w dniu ... do zwrotu czgéci podatku akcyzowego",

sprawdzania pod wzglgdem merytorycznym rachunkéw/faktur oraz innych dokumentow i
dowodow ksiggowych,

podpisywania i przekazywania w formie elektronicznej sprawozdan resortowych
i statystycznych,

7) prowadzenia spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowej, w tym spraw ochotniczych strazy

pozarnych na terenie gminy,

8) wystawiania i zatwierdzania kart drogowych pozarniczych pojazdow samochodowych oraz

kart pracy sprzetu silnikowego OSP,

9) zatwierdzanie ewidencji czasu pracy konserwatorow OSP,
10) podpisywania raportéw oraz sprawozdan w zakresie spraw przeciwpozarowych

4. Pracownik ds. obywatelskich Pani Teresa Skorupska upowazniona jest do:

3]
2)

3)
4)

5)
6)
7)

wydawania dowodéw osobistych i wykonywania pozostatych czynnosci zwiagzanych z
wydaniem dowodu osobistego,

podpisywania oraz wydawania zaswiadczen i informacji na podstawie akt ewidencji ludnosci
i dowoddw osobistych,

podpisywania sprawozdan statystycznych z zakresu ewidencji ludnosci,

podpisywania oraz wydawania zaswiadczed i informacji na podstawie stalego rejestru
wyborcow,

stwierdzania zgodnosci kopii z oryginalem dokumentu,

podpisywania pism wychodzacych na zewnatrz Urzgdu,

sprawdzania pod wzgledem merytorycznym rachunkow/faktur oraz innych dokumentow i
dowoddw ksiegowych.



5. Pracownik ds. kadr i plac Pani Ilona Ejzak upowazniona jest do:

1) podpisywania zgtosze do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, imiennych
raportéw miesiecznych i rocznych, imiennych raportow miesigcznych i rocznych
korygujacych, zgloszen platnika, deklaracji rozliczeniowych i deklaracji rozliczeniowych
korygujacych oraz innych dokumentéw do ZUS,

2) sprawdzania pod wzgledem merytorycznym rachunkéw/faktur oraz innych dokumentow i

dowodow ksiggowych,

3) podpisywania oé$wiadczen, deklaracji i informacji podatkowych obowiazujacych z zakresu
podatku dochodowego od 0séb fizycznych,

4) stwierdzania kopii za zgodnos¢ z oryginalem dokumentu,

5) podpisywania pism wychodzacych na zewngtrz Urzedu,

6) podpisywania i wydawania zaswiadczen z prowadzonego zakresu spraw,

7) podpisywania i przekazywania w formie elektronicznej sprawozdan resortowych
i statystycznych.

6. Pracownik ds. funduszy zewnetrznych i zaméwien publicznych Pani Monika Rydel
upowazniona jest do:

1) podpisywania pism wychodzgcych na zewnatrz Urzedu,
2) stwierdzania zgodnosci kopii z oryginatlem dokumentu,
3) sprawdzania pod wzgledem merytorycznym rachunkéw/faktur oraz innych dokumentow i

dowodéw ksiggowych,
4) podpisywania i przekazywania w formie elektronicznej sprawozdan resortowych

i statystycznych,
5) zlecania wyjazdow i delegacji stuzbowych dla pracownikow Urzedu Gminy.

7. Pracownik ds. gospodarki komunalnej Pani Paulina Sztemberg upowazniona jest do:

1) podpisywania pism wychodzacych na zewnatrz Urzedu,
2) stwierdzania zgodnosci kopii z oryginalem dokumentu,
3) sprawdzania pod wzgledem merytorycznym rachunkow/faktur oraz innych dokumentow i

dowodow ksiggowych,
4) podpisywania i przekazywania w formie elektronicznej sprawozdan resortowych

i statystycznych.

8. Pracownik ds. organizacyjnych i obslugi organéw gminy Pani Krystyna Stefanska
upowazniona jest do:

1) podpisywania pism wychodzacych na zewnatrz Urzedu,
2) stwierdzania zgodnosci kopii z oryginatem dokumentu,
3) sprawdzania pod wzgledem merytorycznym rachunkow/faktur oraz innych dokumentow i

dowoddw ksiggowych,
4) podpisywania i przekazywania w formie elektronicznej sprawozdai resortowych

i statystycznych.

9, Pracownik ds. obronnych, obrony cywilnej i rolnictwa Pani Monika Topa upowazniona jest
do:

1) podpisywania pism wychodzacych na zewnatrz Urzedu,

2) stwierdzania zgodnosci kopii z oryginalem dokumentu,

3) sprawdzania pod wzgledem merytorycznym rachunkow/faktur oraz innych dokumentow i
dowodow ksiggowych,

4) podpisywania i przekazywania w formie elektronicznej sprawozdan resortowych

i statystycznych,



5) podpisywania raportéw oraz sprawozdan w zakresie spraw obronnych, zarzadzania
kryzysowego oraz obrony cywilnej.

10. Pracownik ds. gospodarki przestrzennej Pani Martyna Zy$k upowazniona jest do:

1) podpisywania pism wychodzacych na zewngtrz Urzedu,

2) stwierdzania zgodnosci kopii z oryginatem dokumentu,
3) sprawdzania pod wzglegdem merytorycznym rachunkow/faktur oraz innych dokumentéw i

dowodow ksiggowych,
4) podpisywania i przekazywania Ww formie elektronicznej sprawozdan resortowych

i statystycznych.

11. Pracownik ds. organizacyjnych Pani Martyna Zawitowska upowazniona jest do:

1) podpisywania pism wychodzacych na zewnatrz Urzedu,
2) stwierdzania zgodnosci kopii z oryginalem dokumentu,
3) sprawdzania pod wzgledem merytorycznym rachunkéw/faktur oraz innych dokumentéw i

dowodow ksiggowych,
4) podpisywania i przekazywania w formie elektronicznej sprawozdan resortowych

i statystycznych.

12. Pracownik ds. drogownictwa Pani Sylwia Zysk upowazniona jest do:
1) podpisywania pism wychodzacych na zewnatrz Urzgdu,

2) stwierdzania zgodnosci kopii z oryginalem dokumentu,
3) sprawdzania pod wzglgdem merytorycznym rachunkow/faktur oraz innych dokumentéw i

dowoddéw ksiggowych,
4) podpisywania i przekazywania w formie elektronicznej sprawozdan resortowych i

statystycznych.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 40/2024 Wéjta Gminy Czarnia z dnia 16 wrze$nia 2024 r.
w sprawie upowaznienia pracownikéw Urzedu Gminy do zalatwiania indywidualnych spraw z
zakresu administracji publicznej i wydawania decyzji administracyjnych w imieniu Wojta

Gminy.
§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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mgr inz. Marek Pidrkowski



