Zarzadzenie Nr 62/2025
Wéjta Gminy Czarnia

z dnia 31 grudnia 2025r.

w sprawie powolania Zespolu ds. wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)

w Gminie Czarnia

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.

U. 22024 t. poz. 1465, z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Powoluje si¢ Zespot ds. wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) w Gminie

Czarnia, zwany dalej ,,Zespolem”, w sklad ktérego wchodza pracownicy:

Urzad Gminy Czarnia

1) Krystyna Piérkowska — Skarbnik Gminy Czarnia — Przewodniczacy Zespotu;

2) Grzegorz Kamzelski — Sekretarz Gminy Czarnia — cztonek Zespotu;

3) Sylwia Rydel- Podinspektor ds. ksiggowosci — cztonek Zespolu;

4) Jadwiga Skorupska — Starszy inspektor ds. wymiaru podatkéw i optat— cztonek Zespotu,
Centrum Ustug Spolecznych

1) Ewelina Dylewska Dercz — Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych- cztonek Zespotu;

2) Karolina Chorgzewicz — Gléwny Ksiggowy - czlonek Zespotu;

Publiczna Szkota Podstawowa im. Brata Zenona Zebrowskiego w Surowem

1) Wioletta Sametko — Dyrektor Publicznej Szkoly Podstawowowej im. Brata Zenona

Zebrowskiego w Surowem— cztonek Zespotu;
2) Bozena Jedrzejezyk- Glowny Ksiggowy - cztonek Zespotu;
Publiczna Szkola Podstawowa im. Jana Pawta I w Czarni

1) Wioletta Sametko — Peiaca Obowigzki Dyrektora w Publiczne;j Szkole Podstawowej im.

Jana Pawla II w Czarni— cztonek Zespotu;



2) Bozena Jedrzejezyk- Glowny Ksiggowy - cztonek Zespotu;
Gminny Ztobek przy Publicznej Szkole Podstawowej w Surowem

1) Wioletta Sametko — Dyrektor Gminnego Ztobka przy Publicznej Szkole Podstawowej w

Surowem-— czlonek Zespotu;
2) Bozena Jedrzejczyk- Gtowny Ksiggowy - cztonek Zespolu;
2. Pracami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu.

3. W pracach Zespotu mogg bra¢ udzial inne osoby wskazane przez Przewodniczacego
Zespohu.

§2
Zespot analizuje obecne procedury wystawiania i odbioru faktur oraz dokonywania platnosci,
wskazuje obszary do zmiany oraz osoby odpowiedzialne za wdrozenie wypracowanych

rozwigzan. W szczegolnosci Zespot dokonuje:

1) oceny mozliwoéci wykorzystania obecnych rozwigzan informatycznych w procesach
zakupu i sprzedazy oraz ich implementacji, wspierajagcych nowe rozwigzania oraz ich
implementacji, szkolenia pracownikéw zaangazowanych w proces wystawiania i odbioru e-

faktur;

2) dostosowania biezacego obiegu dokumentéw i informacji w ramach wdrazanego systemu

KSeF w Gminy Czarnia;

3) dostosowania zapiséw zarzadzania w sprawie polityki i zasad rachunkowosci w Gminy

Czamia w zakresie jednostki budzetowe;j ;

4) analizy sposobu archiwizacji dokumentacji .

§3
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy i kierownikéw jednostek
organizacyjnych do wspélpracy z Zespotem, jego cztonkami, w szczegdlnosci do udzielania

wszelkich informacji i wyjasnien.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wéjtowi Gminy Czarnia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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