Zarzgdzenie Nr 42/2026
Wojta Gminy Czarnia
z dnia 30 czerwca 2026 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 170 000,00 zl netto

Na podstawie art. 31 w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. 2026r. poz. 662 ) art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2025r. poz. 1483 ze zm.) oraz art. 2 ust.1 pkt | ustawy z
dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. 2026r. poz. 793)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 170 000,00 zt netto, obowigzujacy w Urzedzie
Gminy Czarnia zgodnie z zalacznikiem do zarzadzenia.

§ 2. Uchyla sie Zarzadzenie Nr 60/2025 Wojta Gminy Czarnia z dnia 31 grudnia 2025 roku w
sprawic wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 170 000,00zl netto.

§ 3. Zobowigzuje sie pracownikow Urzedu Gminy Czarnia do zapoznania si¢ z trescig
Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z moca obowiazujacg od 01.07.2026r.

A ok Howel—



Zatgcznik  do  Zarzgdzenia
nr 42/2026 Wojta Gminy Czarnia
z dnia 30 czerwca 2026r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 UST.1 PKT 1
USTAWY —-PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
obowiazujgcy w Urzedzie Gminy Czarnia

zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogolne

1.

Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgce)
kwoty wskazanej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2026 1., poz. 793 ) zwanych dalej ,,Zamowieniami”.

Przy udzielaniu zam6wien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) =zachowania uczciwej konkurencji, roéwnego traktowania ~ wykonawcow,
proporcjonalnosci i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkoéw publicznych w sposéb celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuje pracownik jednostki

zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zamdwienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow

finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania
takich zamowien.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) zarzadzajacy jednostka — Wojt Gminy Czarnia

2) inni pracownicy jednostki, ktérym powierzono czynnosci przy udzielaniu zamoOwienia

3) pracownicy merytoryczni zatrudnieni w Urzedzie Gminy Czarnia.



§ 2. Ustalenie szacunkowej wartos$ci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia pracownik jednostki, ktéremu
powierzono czynnosci przy udzielaniu zamdéwienia otrzymuje od pracownika merytorycznego
notatke szacowania zamowienia sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik do
Regulaminu wraz z zalacznikami (zgodnie z ust. 7. ), w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

2. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

3. Czynnos¢ szacowania zamowienia wykonana powinna by¢ w nalezyta starannoscig.

4. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 5, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych zgodnie z ust.7 pkt 1-4 ;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania warto$ci zaméwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i uslug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaré6w 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gléwnego Urzedu Statystycznego.

5. Szacunkowa wartos¢ zamdéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo$ci rob6t budowlanych.

6. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych polskich.

7. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
szacowania zamowienia 1 zalgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi
ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia jest w szczegolnosci:

1) min. jedno zapytanie o ceng skierowane do potencjalnych wykonawcéw oraz

2) min. jedna odpowiedz cenowa wykonawcy lub

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone data

dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot

zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.



8. Dopuszcza sie niezachowanie formy pisemnej notatki szacowania sporzadzonej wg wzoru
bedacego zalacznikiem do zarzadzenia, w uzasadnionych przypadkach oraz gdy podczas
rozeznania rynku oraz wyceny (réwniez za posrednictwem rozmowy telefonicznej), wartos¢
przedmiotu zaméwienia zostanie ustalona do wartosci 15 000,00z netto.

9. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu omini¢cia obowigzku
stosowania ustawy Prawo Zamo6wieni Publicznych lub Regulaminu.

10. Po sporzadzeniu notatki szacowania wg wzoru bgdacego zalagcznikiem do niniejszego
Regulaminu, o wartosci wyzszej niz 15 000,00z1 netto pracownik merytoryczny zobowigzany

jest niezwlocznie przekaza¢ notatkg do pracownika ds. zamowien publicznych w celu

zweryfikowania progu zaméwienia.

§ 3 Wybér wykonawcey

1. Czynnos$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza pracownik jednostki, ktéremu powierzono
czynnosci przy udzielaniu zamowienia, w jednej lub w kilku nastepujacych formach, z
zastrzezeniem ust. 4, poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie BIP
Zamawiajacego lub przekazanie osobiscie lub droga e-mailowa zapytania ofertowego co
najmniej do dwdch potencjalnych wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 4, - dotyczy uslug,
robot budowlanych oraz dostaw powyzej 80 000,00z1 netto.

2. Przewiduje sie przeprowadzenie procedury wyboru wykonawcy, o ktérej mowaw § 3 ust.1
réwniez w przypadku oszacowania wartosci zamowienia mniej szej niz 80 000,00zt netto.

3. Procedura, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 oraz ust. 2 podejmuje zarzadzajacy jednostka.

4. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejsze] liczby
wykonawcow.

5. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamoéwienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy

3) warunki realizacji zaméwienia,

4) termin i sposéb przekazania odpowiedzi przez wykonawcg.

6. Kryteriami oceny ofert sa cena lub koszt albo cena lub koszt 1 inne kryteria odnoszace si¢
do zamowienia.

7. W toku prowadzenia procedury wyboru wykonawcy przewiduje si¢ wezwania do zlozenia
wyjasnien / uzupetnien w zakresie ztozonych ofert, zatacznikow, razgco niskiej ceny oraz

innych watpliwosci, ktore zdefiniuje Zamawiajacy.



8.

W przypadku innych watpliwosci, o ktérych mowa w ust. 7 Zamawiajgcy przewiduje
wykluczenie wykonawcy na podstawie udokumentowanych przeslanek w zakresie
nienalezytego wykonania innego zamoéwienia.

W przypadku zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej 80 000,00 zt netto, umowe zawiera
sic w formie pisemnej bez koniecznosci przeprowadzania postepowania ofertowego, z
zastrzezeniem § 4 ust. 2, ktéry dopuszcza forme ustna dla wydatkéw jednorazowych do 15
000,00 zt netto.

§ 4 Udzielenie zamowienia

1.

Udzielenie zamdwienia nast¢puje poprzez zawarcie umowy/zlecenia w formie pisemne;j.
Umowe/zlecenie podpisuje zarzadzajacy jednostkg — Wojt Gminy Czarnia lub
upowazniona przez niego osoba przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

W przypadku jednorazowych wydatkéw w roku budzetowym nie przekraczajacych
wartosci jednostkowej 15 000,00 zl netto dopuszcza si¢ udzielenia zamowienia wylgcznie
w formie ustnej / nie zawarcie umowy w formie pisemnej, z zastrzezeniem ust. 3 1 4.

W przypadku zamdéwien w zakresie szkolen dla pracownikéw nie ma obowigzku

zawierania umowy w formie pisemne;.

4. Zgodnie z art. 648 § 1 Kodeksu cywilnego umowa o roboty budowlane powinna by¢
stwierdzona pismem.

5. Umowg/zlecenie w formie pisemnej sporzadza si¢ co najmniej w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi
dla zamawiajgcego.

§ 5 Zasady dokumentacji

1. Pracownik merytoryczny w zakresie przygotowania zamdéwienia, ktoremu powierzono

czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamoOwienia oraz pracownik jednostki,
ktéremu powierzono przeprowadzenie procedury udzielenia zaméwienia przechowujg
dokumentacje w sposéb pozwalajacy na ich weryfikacje pod kgtem zachowania zasad, o

ktorych mowa w § 1 ust. 2.

2. Dokumentacja z przeprowadzonych czynno$ci, o ktéorych mowa w ust. 1,

przechowywana jest przez okres 5 lat od udzielenia zamowienia.



§ 6 Odstapienie od realizacji umowy zawartej z Wykonawceg
1. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy w terminie, dopuszcza si¢ odstgpienie
od umowy z wykonawca poprzez wyznaczenie 7 dniowego terminu dodatkowego, po

ktérym w przypadku niezrealizowania umowy Zamawiajacy sktada oswiadczenie o

odstagpieniu.

§ 7 Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach zarzadzajacy jednostkg — Wéjt Gminy
Czarnia moze podjaé decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem
§ 7 ust. 213.

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ W
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez zarzadzajacego jednostka
lub upowazniona przez niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegblnosel
wskazaé okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke
stuzbowa przechowuje sie przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zamowienia.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w
szczegdlnosei dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania zaméwien

wspélfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow finansowych.

 Aeneecdsts Haues—



Zalacznik do regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy —prawo zamdéwien
publicznych— obowigzujacy w Urzgdzie Gminy Czarnia

Czarnia, dnia ............... r.

Znak sprawy: ..... 271....202.....

NOTATKA SZACOWANIA ZAMOWIENIA wzér

Dotyczy: Ustalenie wartosci zaméwienia w postepowaniu o udzielenie zamowienia

PUbliCZNEZO NA ypeereiererarennriennienasionnnes ”

zamOwieniana ,,...................
Warto$¢ zaméwienia okreslona zostata na podstawie .....................
Wartos¢ zamdéwienia netto wynosi ......... zt (stownie ztotych:........................ /100)

Warto$¢ zamdwienia brutto wynosi: ........ zt (stownie ztotych: .....................l. /100)
Zrédla finansowania planowanego zamdwienia:

L. SrOAKE WABSTIE oottt

Sporzadzit/a: ...l

podpis pracownika merytorycznego

Zgodnie z § 2 ust.1 pkt 2 Regulaminu udzielania zamoéwien, obowigzujacy w Urzedzie Gminy

Czarnia potwierdzam, ze planowany wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

1. srodki wlasne  Dziaf............. Rozdziat................... 8 e
2. $rodki zewnetrzne Dziaf............ Rozdzidt................... Qe
podpis Wojta Gminy data i podpis osoby zatwierdzajgcej

plan finansowy

k) Y d/w?/



