ZARZADZENIE NR 55/2026
Woéjta Gminy Czarnia
z dnia 27 sierpnia 2026 r.

w sprawie wyznaczenia Administratora Systeméw Informatycznych w Urzedzie Gminy w
Czarni, Petnomocnika ds. Systemu zarzadzania Bezpieczernistwem informacji oraz
wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za utrzymywanie kontaktéw z podmiotami krajowego
systemu cyberbezpieczennstwa

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662, 912.) w zwigzku z art. 13 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz.
1557 i 1717) art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczeristwa (Dz.U. z 2024 r. poz. 1077 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam Pana Mateusz Karcz do petnienia obowigzkéw Administratora Systemoéw
Informatycznych (zwanego dalej ASI) oraz do utrzymywania kontaktéw z podmiotami
krajowego systemu cyberbezpieczenstwa w zakresie zadan publicznych zaleznych od
systemow informacyjnych, realizowanych przez Gmine Czarnia.

§ 2. Zadania Administratora Systeméw Informatycznych obejmuja:

1. zarzadzanie systemami informatycznymi Urzedu Gminy Czarnia sposdb gwarantujgcy
utrzymanie poufnosci, dostepnosci i integralnosci gromadzonych w nim danych na
poziomie pozwalajgcym zachowac zgodnos¢ z wymogami prawnymi i organizacyjnymi;

2. sprawowanie nadzoru nad wdrozeniem stosownych srodkéw administracyjnych,
technicznych i fizycznych w celu zapewnienia bezpieczenstwa danych;

3. sprawowanie nadzoru nad  funkcjonowaniem  zabezpieczen = systemoéw
informatycznych;

4. podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku naruszenia lub podejrzenia
naruszenia bezpieczenstwa powierzonego mu systemu informatycznego zgodnie z
procedurami nadzoru nad incydentami bezpieczenstwa oraz utrzymania ciggtosci
dziatania;

5. okreslenie zakresu uprawnien do systeméw informatycznych;

6. przydzielanie kazdemu uzytkownikowi indywidualnego konta w systemie
informatycznym Urzedu Gminy Czarnia stosownie do wyznaczonego zakresu
obowigzkéw, wprowadzenie modyfikacji uprawnied uzytkownikéw, a takze ich
wyrejestrowanie na polecenia inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Gminy w Czarni,
blokujac jednoczesnie dostep do konta i zasobdéw informatycznych.

§ 3. Wyznaczona osoba w ramach utrzymywania kontaktdw z podmiotami krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa jest odpowiedzialna za:

1. niezwtoczne zgtaszanie incydentdw w Urzedzie Gminy Czarnia, nie pézniej jednak niz
W Ciggu 24 godzin od momentu wykrycia;

2. zarzadzanie incydentem w Urzedzie Gminy Czarnia

3. wspotprace w obstudze incydentu w Urzedzie Gminy Czarnia, z uwzglednieniem
przekazywania niezbednych danych, w tym danych osobowych;



4.

zapewnienie osobom, na rzecz ktérych zadanie publiczne jest realizowane, dostepu do
wiedzy pozwalajgcej na zrozumienie zagrozen cyberbezpieczenstwa i stosowanie
skutecznych sposobdw zabezpieczenia sie przed tymi zagrozeniami.

§ 4.Wyznaczam Pana Grzegorz Kamzelski za jego zgodg, do petnienia funkcji Petnomocnika
Wjta Gminy Czarnia do spraw Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji, zwanego

dalej ,,Petnomocnikiem ds. SZB

|Il

Petnomocnik ds. SZBI podlega bezposrednio Wojtowi Gminy Czarnia i odpowiada za
koordynowanie funkcjonowania oraz doskonalenia Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji w Urzedzie Gminy w Czarni.

§ 5. Do zadan Petnomocnika ds. SZBI nalezy w szczegdlnosci:

1.

10.

11.

12.

13.

koordynowanie  opracowania, ustanowienia,  wdrozenia, eksploatowania,
monitorowania, przeglagdania, utrzymywania i doskonalenia SZBI;

koordynowanie identyfikacji i klasyfikacji informacji oraz inwentaryzacji aktywéw
wspierajacych ich przetwarzanie;

przygotowywanie propozycji celow bezpieczenstwa informacji oraz monitorowanie
stopnia ich realizacji;

inicjowanie i koordynowanie procesu szacowania ryzyka bezpieczeristwa informaciji
oraz przygotowywanie i monitorowanie plandw postepowania z ryzykiem;
opiniowanie nowych oraz zmienianych proceséw, projektéw, systemow
informacyjnych, ustug i uméw z dostawcami pod wzgledem bezpieczeristwa informacji;
koordynowanie opracowania, przegladu i aktualizacji dokumentacji SZBl oraz
przedstawianie jej Wéjtowi Gminy do zatwierdzenia;

przygotowywanie i koordynowanie programu audytéw wewnetrznych SZBI oraz
audytow dostawcdw, z zachowaniem niezaleznosci i bezstronnosci oséb wykonujgcych
audyt;

uczestniczenie w audytach zewnetrznych oraz koordynowanie realizacji zalecen i
dziatan wynikajgcych z przeprowadzonych audytéw;

koordynowanie dziatan korygujgcych i doskonalgcych dotyczacych bezpieczenstwa
informacji;

koordynowanie programu szkolen oraz dziatan podnoszacych $wiadomosé
pracownikdéw w zakresie bezpieczenstwa informacji i cyberbezpieczenstwa;
koordynowanie identyfikacji wymagan prawnych, umownych i organizacyjnych
dotyczacych bezpieczenistwa informacji oraz monitorowanie ich wdrozenia;
koordynowanie procesu identyfikowania, rejestrowania, analizowania i obstugi
zdarzen oraz incydentéw bezpieczenstwa informacji, we wspodtpracy z
Administratorem Systemoéw Informatycznych i osobami wyznaczonymi do kontaktéw
z podmiotami krajowego systemu cyberbezpieczenstwa;

koordynowanie zarzgdzania ciggtoscig dziatania, w tym analiz wptywu na dziatalnos¢,
opracowywania planéw ciggtosci dziatania oraz przeprowadzania i dokumentowania
ich testow;
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15.

16.

17.

. zapewnienie prowadzenia i przechowywania dokumentacji oraz dowoddéw

funkcjonowania SZBI zgodnie z obowigzujgcymi w Urzedzie zasadami kancelaryjnymi i
archiwalnymi;

przygotowywanie i koordynowanie przeglagddw zarzadzania SZBI oraz przedstawianie
Wéjtowi Gminy informacji o stanie bezpieczenstwa informacji, wynikach audytéw,
incydentach, ryzykach i potrzebach doskonalenia SZBI;

przedstawianie Wodjtowi Gminy rekomendacji dotyczacych nowych rozwigzan
organizacyjnych i technicznych w zakresie bezpieczenstwa informacji.

Szczegdtowy zakres zadan Petnomocnika ds. SZBI okresla obowigzujgca w Urzedzie
Gminy Czarnia Polityka Bezpieczenstwa Informacji PI.01 oraz pozostata dokumentacja
SZBI.

§ 6. Petnomocnik ds. SZBI jest uprawniony do zgdania od pracownikéw Urzedu informacji i
dokumentéw niezbednych do wykonywania powierzonych zadan oraz do inicjowania dziatan
zwigzanych z bezpieczeristwem informacji.

§ 7. Decyzje dotyczace zatwierdzania dokumentacji SZBI, akceptacji istotnych ryzyk,
przydzielania zadan oraz zapewnienia srodkédw organizacyjnych, kadrowych i finansowych
podejmuje Wojt Gminy.

§ 8. Petnomocnik ds. SZBI nie moze wykonywac¢ audytu w zakresie obejmujacym zadania lub
rozwigzania, za ktérych opracowanie, wdrozenie albo nadzorowanie odpowiadat.

§ 9. Wykonywanie zadan przez Petnomocnika ds. SZBI nie narusza niezaleznosci Inspektora
Ochrony Danych ani zakresu jego zadan wynikajgcych z przepisow o ochronie danych
osobowych.

Wjt Gminy Czarnia
Marek Pidrkowski



